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|. A SZABALYZAT CELIA

Jelen szabalyzat célja a Vallalkozasunk adatvédelmi és adatkezelési politikdjat rogzité bels6 szabalyok megéllapitasa AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) a természetes személyeknek a szemé-
lyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rende-
let hatdlyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) altal meghatarozott adatvédelmi és adatkezelési rendel-
kezések betartdsaval, melyek érvényesitésével a Vallalkozds valamennyi tevékenysége, szolgaltatasanak igénybevétele
sordn biztositja az érintettek személyes adatok védelméhez vald joganak tiszteletben tartdsdt az érintettek személyes
adatainak feldolgozasa, illetdleg kezelése soran.

AVallalkozas jelen szabalyzat elfogadasaval deklaralja a AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) - tovabbiakban ,,Rendelet” - 5. cikkében foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek betartasat.

1. A SZABALYZAT HATALYA

1. Személyi hataly

Jelen szabalyzat hatdlya a Vallalkozasra és azon természetes személyekre terjed ki, akikre az adatkezelési tevékenysége
kiterjed. A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység természetes személyek személyes adataira iranyul. A
szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kilénésen olyan
véllalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint
a jogi személy elérhetdségére vonatkozd adatokat. Jogi személy az egyesilet, a gazdasagi tarsasadg, a szovetkezet, az
egyesilés és az alapitvany.

2. |[d8beli hataly

Jelen szabalyzat id6beli hatdlya a megallapitdsanak napjatdl tovabbi rendelkezésig, vagy a szabdlyzat visszavondsanak
napjaig all fenn.

I1l. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely informa-
cid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kilénosen valamely azonositd, példaul
név, szam, helymeghatdrozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gaz-
dasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett
barmely mivelet vagy miveletek 0sszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy meg-
véltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon térténd hozzaférhetvé
tétel Utjan, 6sszehangolds vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korldtozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korlatozasa céljabdl;

4. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d& bizonyos személyes jellemzd&k értékelésére, kilondsen a munkahelyi
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teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésag-
hoz, viselkedéshez, tartdzkoddsi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemz6k elemzésére vagy el6re jelzésére hasznal-
jak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonat-
kozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biz-
tositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartdsi rendszer”:aszemélyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy
foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. ,adatkezelG”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldéan vagy masokkal egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait
és eszkozeit az unios vagy a tagallamijog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kilénos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;

8. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szery,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak meg-
felel6en az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Uigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzdajaruldsa”: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel tajékoztatdson alapuld és
egyértelm kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdésitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmiincidens”: abiztonsagolyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemz&ire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi dllapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és
amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzGire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

15. ,egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyUjtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarodl;
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16. ,vallalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetlenil a jogi forméjatdl, ide-
értve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is.

IV. ALAPELVEK

(1) Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6.

(2) Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és ke-
zelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkeze-
|és céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

(3) A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

(4) A Vallalkozas lerogziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja elektronikus allomany forma-
jaban, illetve papir alapu dokumentumokon az adatbiztonsagra vonatkozd jogszabalyi elGirasok megtartdsa mel-
lett. Jelen rendelkezés valamennyi, a Vallalkozas altal végzett adatkezelési- és adatfeldolgozdi tevékenység te-
kintetében érvényes.

V. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

1. Az érintett hozzajarulasa

(1) A személyes adatok kezelése jogszerlségének az érintett hozzajarulasan kell alapulnia, vagy valamely egyéb jog-
szerl, jogszabaly altal megallapitott alappal kell rendelkeznie.
(2) Az érintett hozzdjarulasa alapjan torténd adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak kezeléséhez vald hoz-
zajaruldsat a kovetkezd formaban adhatja meg:
a) frasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast adé nyilatkozati formaban,
b) elektronikus Uton, a Vallalkozas internetes weboldaldn megvaldsitott kifejezett magatartdsaval, jel6l6négyzet ki-
pipalasaval, vagy ha az informaciods tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo
technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sz-
szefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmden jelzi.
(3) A hallgatas, az el6re bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsil hozzajarulasnak. (4) A hozzajarulds az
ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
(5) Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozdoan meg
kell adni. Ha az érintett hozzdjarulasat elektronikus felkérést kovetéen adja meg, a felkérésnek egyértelmdlnek és tomor-
nek kell lennie, és az nem gatolhatja szlikségtelenil azon szolgaltatas igénybevételét, amely vonatkozasaban a hozzaja-
rulast kérik.
(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzaja-
ruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoz-
tatni kell. A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

2. Szerz8dés teljesitése

(1) Az adatkezelés jogszer(inek mindsul, ha az olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelbz6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szik-
séges.

(2) A szerz8dés teljesitéséhez nem szlikséges személyes adatok kezeléséhez vald érintetti hozzajarulas nem lehet
feltétele a szerz6déskotésnek.
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3. Az adatkezel6re vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitése, vagy az érintett, illetve mas természetes

személy |étfontossagu érdekeinek védelme

(1) Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény hatdrozza meg, igy az érintett hozzajaru-

|dsa az személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges.

(2) Az adatkezel6 koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamarél az adatkezel§

személyérdl, tovabba a jogairdl, a jogorvoslati lehet8ségekrdl.

(3) Az adatkezelG jogi kotelezettség teljesitése cimén az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kbvetéen jogosult

kezelni azon adatkort, amely valamely ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése végett szlikséges.

4. Kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladat végrehajtasa, az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése.

Az adatkezel8 —ideértve azt az adatkezel8t is, akivel a személyes adatokat kdzdlhetik — vagy valamely harmadik fél
jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai
nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvara-
sait. Az ilyen jogos érdekrdl lehet sz6 példdul olyankor, amikor relevans és megfelel& kapcsolat all fenn az érintett
és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tgyfele vagy annak alkalmaza-
saban all.

A jogos érdek fennallasanak megallapitadsdhoz mindenképpen korultekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozott azt,
hogy az érintett a személyes adatok gy(jtésének id6pontjaban és azzal 6sszefliggésben szamithat-e észszerlien
arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl kertlhet sor.

Az érintett érdekei és alapvets jogai els6bbséget élvezhetnek az adatkezel6 érdekével szemben, ha a személyes
adatokat olyan kortulmények kozott kezelik, amelyek kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkeze-
|ésre.

VI. AZ ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK KORE

(1) Aszemélyes adatokat a Véllalkozas a vonatkozé adatkezelési célhoz kapcsolddd hozzaférési jogosultsagokkal
rendelkezé munkavallaldi, illetve a Vallalkozas részére szolgdltatasi szerz6dések alapjan adatfeldolgozasi te-
vékenységet végzd személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Vallalkozas altal meghatarozott terjedelem-
ben és a tevékenységlk végzéséhez szliikséges mértékben.

(2) Az adatfeldolgozdk felsorolasat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

VII. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Tajékoztatashoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére iranyuld tevékenység megkezdését megel6z6en tajékoztatast kap-
jon az adatkezeléssel 6sszefliggd informacidkrol.
(2) Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik:

a. az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviselSjének a kiléte és elérhetGségei;
b. az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet&ségei, ha van ilyen;
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a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos
érdekei;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja to-
vabbitani a személyes adatokat, tovabba a a Bizottsag megfelelségi hatdrozatdnak léte vagy annak hianya, vagy
a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitds esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok masolatanak megszerzé-
sére szolgald modokra vagy az azok elérhet&ségére vald hivatkozas.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett informacidk mellett az adatkezel§ a személyes adatok megszerzésének idépontjaban,
annak érdekében, hogy a tisztességes és atldthatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészit6 informaci-
okrol tajékoztatja:

a.

a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairél;

az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel8t6l a rd vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzafé-
rést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld adatkezelés
esetén a hozzajarulds barmely id6pontban térténd visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt
a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a felUgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés
kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy mi-
lyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

(4) Haaszemélyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja a kovet-
kez6 informaciodkat:

a. az adatkezel8nek és — ha van ilyen — az adatkezel8 képvisel§jének a kiléte és elérhetségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhet8ségei, ha van ilyen;

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d. az érintett személyes adatok kategoriai;

e. a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi
szervezet részére kivdnja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbbd a Bizottsag megfelel§ségi hatarozatanak
léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a Rendelet 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az ezek
masolatanak megszerzésére szolgdld mdédokra vagy az elérhetdséglikre valod hivatkozas.
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(2) Az (1) bekezdésben emlitett informacidk mellett az adatkezel az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre nézve
tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz szlikséges kdvetkezd kiegészitd informacidkat:

a.

a személyes adatok tdroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozasanak
szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel5tél a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, va-
lamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapulé adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely id6pontban valé visszavonasdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a valamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhets forrasokbdl szarmaz-
nak-e; és

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé értheté informdaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

(3) Ha az adatkezel$ a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltérd célrél és a (2) bekezdésben emlitett min-
den relevans kiegészité informaciordl.

(4) Az (1)—(3) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a.
b.

2.

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést
igényelne, kilonosen a kdzérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol, a 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés ese-
tében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valdszinlsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezel6nek meg-
felel§ intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogai-
nak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el8irja az adatkezel8re alkalmazandd uniods vagy tagéllami jog,
amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrél rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan,
ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzaférési joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak ke-

zelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a ko-

vetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a. az adatkezelés céljai;
b. az érintett személyes adatok kategoriai;
azon cimzettek vagy cimzettek kategoriadi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy kdzolni
fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;
d. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontjai;
Kiadas és valtozat: 1.1 ELMER KFT. Lap:
Utolsé modositas:2018.05.20. 1145 Budapest, Amerikai it. 98. 10726
F4jlnév: adatve- Készitette Jovahagyta:
delmi_szab_Elmer_v1.docx Herhoff Istvan Herhoff Istvan
Adatvedelmi_szab_Elmer_v1




ELMER KFT.
ADATVEDELMI SZABALYZATA

e. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok helyesbitését, torlését
vagy kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
f. a valamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérheté informacio;
h. a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé érthet§ informdaciok, hogy

az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszédgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara keril sor, az

érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitdsra vonatkozdan a 46. cikk szerinti megfelel$ garanciakrol.

(3) Az adatkezeld az adatkezelés targyat képez8 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett dltal kért tovabbi mdsolatokért az adatkezel& az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékd dijat sza-
mithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt elektronikus

formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

3. Az érintett helyesbitéshez és torléshez vald joga

3.1. A helyesbitéshez valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkll helyesbitse a ra vonatkozd pon-
tatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos szemé-
lyes adatok — egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.
3.2. A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkll térdlje a ra vonatkozd személyes

adatokat, az adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem

nélkdl torolje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs szlikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyUjtotték vagy mas modon kezelték;
b. az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzajarulds személyes adatok kezeléséhez)

vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében (kifejezett hozzajarulds addsa) az adatkezelés
alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c. az érintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozdshoz valé jog) tiltakozik az adatkezelése ellen, és
nincs els6bbséget élvez§ jogszer( ok az adatkezelésre, vagy az érintett a rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapjan
(Uzletszerzés érdekében torténd személyes adatkezelés elleni tiltakozas) tiltakozik az adatkezelés ellen;

d. a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban el8irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

f. a személyes adatok gy(jtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerlt sor.

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt torolni koteles, az elérhet§
technoldgia és a megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatoé |épéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel§ adatkezelSket, hogy az érintett kérel-
mezte télik a széban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpélda-

nyanak torlését.
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(3) Az (1) és(2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelSre alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl;

a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a rendelet 9. cikk (3) bekezdésének megfelelGen a
népegészségligy terlletét érinté kdzérdek alapjan;

a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az (1) bekezdésben emlitett jog valdszinlsithet&en
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel8 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesl:

a.

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak korlato-
zasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra
azid6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerul, hogy az adatkezel§ jogos indokai elsébbséget élveznek-
e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni¢, illetve valamely tagédllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés kor-
latozasanak feloldasardl el6zetesen tdjékoztatja.

5. A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz

kapcsolddo értesitési kotelezettség

(1) Az adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrdl.
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6. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. azadatkezelés arendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzajarulasa a személyes adatok
kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja (érintett kifejezett hozzajarulasa az
adatkezeléshez) szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen
alapul; és

b. az adatkezelés automatizalt mdédon torténik.

(2) Az adatok hordozhatdsdgahoz valé jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.

(3) Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorldasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalma-
zandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

7. A tiltakozashoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a
kdzérdek( vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében megvaldsulé adatkezelése, illetve az adatkezeld, vagy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy
f) pontjan alapulé adatkezelés) ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az
adatkezel$ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerits erejl jogos okok indokoljdk, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Gzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor
tiltakozzon a ra vonatkozod személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a
kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolédik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a szemé-
lyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

(4) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmden és minden mds informaciétdl elkilonitve kell
megjeleniteni.

(5) Azinformacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a 2002/58/EK irdnyelvtdl
eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot mUszaki el6irdsokon alapuld automatizalt eszkdzdkkel is gyakorolhatja.

(6) Ha a személyes adatok kezelésére a rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel§en tudomanyos és torténelmi ku-
tatasi célbol vagy statisztikai célbdl kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tilta-
kozhasson a rd vonatkozdé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdek( okbdl végzett feladat
végrehajtasa érdekében van szikség.
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8. Az automatizalt dontéshozatal aldli mentesség joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilal-
kotdst is — alapuld dontés hatalya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.
2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a. azérintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b. meghozataldt az adatkezel8re alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsdagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedé-
seket is megallapit; vagy

c. azérintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.
(3) A(2) bekezdés a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett
jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az
adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.
(4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1) bekezdésében
emlitett kilonleges kategdriain, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazandd, és az érintett joga-
inak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére kerdlt sor.

9. Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz valé joga
9.1. A fellgyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog.

(1) Az érintett a Rendelet 77. cikke alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a fellgyeleti hatdsagnal ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

(2) Panasztételhez vald jogat az érintett az alabbi elérhet6ségeken gyakorolhatja:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c Telefon: +36
(1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410 www: http://www.naih.hu e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

(3) A felugyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az Ugyfelet a panasszal kapcsolatos elja-
rasi fejleményekrdél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az tGgyfél jogosult birdsagi
jogorvoslattal élni.

9.2. A fellgyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil, minden természetes és jogi
személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelez§ erejl dontésével
szemben.

(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett jogosult a ha-
tékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes felgyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy hdrom hénapon beldl
nem tajékoztatja az érintettet a Rendelet 77. cikke alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy
annak eredmeényérdl.

(3) Afellgyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatdsag székhelye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meg-
inditani.
(4) Ha afellUgyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi mechanizmus

keretében a Testullet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a fellgyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt
vagy dontést a birdsagnak megkildeni.
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9.3. Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog

(1) A rendelkezésre all6 kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok — koztik a feligyeleti hatdsagnal
torténd panasztételhez valo, 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogo-
sult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel§ kezelése kovetkeztében megsértették az
e rendelet szerinti jogait.

(2) Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozé tevékenységi he-
lye szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithato az érintett szokdsos tartdzkodasi helye
szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kdzhatalmi szerve.

10. Korlatozasok

(1) Az adatkezeldre vagy adatfeldolgozora alkalmazando unids vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedésekkel korlatoz-
hatja a 12—-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatdrozott jogokkal és kotelezettségekkel
0sszhangban lévé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korldtozas tisz-
teletben tartja az alapvet§ jogok és szabadsagok |ényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és ara-
nyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a. nemzetbiztonsag;

b. honvédelem;

c. kozbiztonsag;

d blncselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatdsa, illetve blintet6jogi szankcidk

végrehajtdsa, beleértve a kdzbiztonsagot fenyegets veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel§zését;

e. az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, dltalanos kozérdekd célkitlizései, kilondsen az Unid vagy valamely
tagallam fontos gazdasagi vagy pénzlgyi érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket,
a népegészségligyet és a szocialis biztonsagot;

f. a birdi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g. a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel&zése, kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kap-
csolatos eljarasok lefolytatdsa;

h. az a)—e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi feladatok ellatasahoz kapcsolddd

ellenérzési, vizsgalati vagy szabdlyozasi tevékenység;
i. az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;
. polgari jogi kovetelések érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak legaldbb:
a az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategdriaira,

b. a személyes adatok kategoridira,

c a bevezetett korlatozdsok hatalyara,

d. a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozdsat célzé garancidkra,

e az adatkezel6 meghatdrozasara vagy az adatkezelSk kategériainak meghatéarozasara,

f. az adattarolds idGtartamara, valamint az alkalmazando garanciakra, figyelembe véve az adatkezelés vagy az adat-
kezelési kategoridk jellegét, hatdlyat és céljait,

az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

az érintettek arra vonatkozd jogéra, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrdl, kivéve, ha ez hatranyosan befo-
lydsolhatja a korldtozas céljat.

> 0

11. Az adatvédelmi incidensrél to6rténd tajékoztatas

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsa-
gaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.
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(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolIni kell legaldbb a

az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetségeit, az adatvé-
delmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kdvetkezményeket, az adatkezel6 altal az adatvédelmiincidens orvoslasdra tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkez-
mények enyhitését célzé intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkez§ feltételek barmelyike telje-
sul:

a. az adatkezel8 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket
az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kovet&en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az
érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszind-
sithet6en nem valdsul meg;

c. a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan kdzzétett
informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hason-
|6an hatékony tajékoztatasat.

(4) Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti hatdsag, miutan mérle-
gelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinUsithet6en magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,
vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek valamelyikének teljestlését.

VIII. AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO EUARAS

(1) A Vdllalkozas el@segiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen szabalyzatban is rogzitett jogainak gyakorlasara
irdnyulo kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all médjaban azonositani.

(2) A Vallalkozas indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon
belUl tajékoztatja az érintettet a kérelem nyomdn hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbi-
tasarol az adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy hénapon belll tajé-
koztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetBség szerint elektronikus Gton kell meg-
adni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha a Vallalkozads nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arral,
hogy az érintett panaszt nydjthat be a fellgyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) A Vallalkozas a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzat VI. fejezet 1. pontban részletezett informacidkat és
a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatast és intézkedést (visszajelzés a személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés
a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, torlése, adatkezelés korlatozasa, adathordozhatdsag, tiltakozas az
adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrél valé tajékoztatds) dijmentesen biztositja az érintett szamara.

(6) Ha az érintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan vagy — kilondsen ismétl6dé jellege miatt — tulzo, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacidé vagy tajékoztatas nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ
koltségekre: 5000.- Ft 6sszegl dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

(7) A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.
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(8) A Rendelet 11. cikkének sérelme nélkil, ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a Rendelet 15-21. cikk
szerinti kérelmet benyujto természetes személy kilétével kapcsolatban, tovdbbi, az érintett személyazonossaganak meg-
erdsitéséhez szlikséges informacidk nyujtasat kérheti.

IX. ADATVEDELMI INCIDENS (PERSONAL DATA BREACH) ESETEN ALKALMAZANDO EUARAS

(1) Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(2) Adatvédelmi incidensnek mindsil a személyes adatokat tartalmazo eszkoz (laptop, mobiltelefon) elvesztése, vagy el-
lopasa, illetve az is annak mindGsil, ha az adatkezel altal titkositott allomany visszafejtésére szolgald kod elvesztése, hoz-
zaférhetetlenné vélasa, ransomware (zsaroldvirus) altali fertézés, amely a valtsagdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné
teszi az adatkezel@ dltal kezelt adatokat, az informatikai rendszer megtdmadasa, tévesen elkildott személyes adatokat
tartalmazd e-mail, cimlista nyilvdnossdgra hozatala stb.

(3) Az adatvédelmiincidens észlelése esetén a Vallalkozas képviselSje haladéktalanul vizsgélatot folytat le az adatvédelmi
incidens azonositasa és lehetséges kovetkezményeinek megallapitdsa céljabdl. A karok elharitasa érdekében a sziikséges
intézkedéseket meg kell tenni.

(4) Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adat-
védelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenteni koteles az illetékes fellgyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valdszinlsithetéen nem jar kockdazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdagaira nézve. Ha a bejelentés
nem torténik meg 72 éran belll, mellékelni kell hozza a késedelem igazoldsdra szolgdld indokokat is.

(5) Az adatfeldolgozo az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkdl
bejelenti az adatkezel6nek.

(6) Az (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategériait és hozza-
vetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit és hozzavetSleges szamat;

b. kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhe-
t6ségeit;

c. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinUsithetd kovetkezményeket;

d. ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, bele-

értve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

(7) Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg k6z6Ini, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkdl
késébb részletekben is kozolheték.

(8) Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédo ténye-
ket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehet6vé teszi, hogy a fellgyeleti hatdsag ellen-
Grizze a Rendelet 33. cikkében foglalt kovetelményeknek valdé megfelelést.
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X. A VALLALKOZAS MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATBAN FOLYTATOTT ADAT-
KEZELESI TEVEKENYSEGEI

1. A Munkaviszony létesitését megel6z6en folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése el6tt megvaldsuld adatkezelés az azt megel6z8 palyaztatdsi eljardssal, valamint a munkakorre
valé alkalmassdg vizsgdlatdval 0sszefliggésben valdsul meg.

1.1. A munkavallalék felvételére irdnyuld palyaztatasi eljaras soran folytatott adatkezelés
(1) A munkavallalék felvételére irdanyuld palyaztatési eljaras sordn folytatott adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajaruldsa.

(2) Az adatkezelési célok: palyazat elbiralasa, munkaszerz6dés kotése.

(3) Az adatkezeléssel érintett adatok: név, lakcim, szlletési hely, id6, végzettség, szakmai képzettség, telefonszam, e-
mail cim, képmas.

(4) Az adatkezeléssel érintett személyek kategoridi: az alldspalyazatra jelentkezd személyek.
(5) Személyes adatok cimzettjei: a munkaltatdi jogkor gyakorldja, a humanpolitikai feladatot ellaté munkavallalo(k).

(6) Az adatkezelés id6tartama: a munkavallalé kivalasztasat kovetden a ki nem valasztott jelentkez6k tekintetében az
adatkezelési cél megszUinik, ezért a jelentkez6k személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

(7) Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran meggondolja magat, visz-
szavonja palyazatat.

(8) A jelentkezdt tajékoztatni kell a kivalasztas targyaban hozott dontés eredményérdl.

1.2 Munkakorre valé alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés

(1) Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallaldkkal szemben kizérélag két tipusu alkalmassagi vizsgalat alkalmaz-
hatd: olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, masrészt olyan vizsgalatok,
amelyeket nem ir ugyan el§ munkaviszonyra vonatkozd szabdly, de amelyre a munkaviszonyra vonatkozé szabdlyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

(2) Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkdrében részletesen tdjékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrdl,
hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, mddszerrel tor-
ténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallaldkat a jogszabdly cimérdl
és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

(3) Az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke.
(4) Az adatkezelés célja: munkakor betdltésére vald alkalmassag megallapitasa, munkaviszony létesitése.

(5) A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgalati eredmény tekintetében a vizsgalatot végz6 szakember
és a vizsgalt személy. A munkaltatd csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e
vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgdlat részleteit, illetve annak teljes dokumentdcidjat azon-
ban a munkaltatd nem ismerheti meg.

(6) Az alkalmassagi vizsgdlattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsz(inését kovetd
3év.
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2. A munkaviszony fennallasa alatt folytatott adatkezelés

2.1 Munkatgyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés

(1) A Vallalkozas a munkaulgyi nyilvantartdsban kezelt, alabbiakban megnevezett munkavallaléi személyes adatokat a
munkaltaté jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerz8dés teljesitése alapjan kezeli. A Véllalkozas az adatkezelési
tevékenység megkezdését megel&z6en tajékoztatja a munkavallalét az adatkezelés jogalapjardl és céljaral.

(2) A Vallalkozas altal a munkatgyi nyilvantartasban kezelt munkavallalé személyes adatok kore:
i. név
ii. lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim,
iii. elérhet6ségiadatok, telefonszam, e-mail cim,
iv. TAJszam, addazonosito jel, személyi igazolvany szam,
v. munkabér 6sszege,
vi. bankszdmlaszam,
vii. letiltdsok, levonasok cimei, ill. bankszamlaszamai,
viii. gyermekek, eltartottak és azok TAJ szama,
ix. értesitendd legkdzelebbi hozzatartozo.
(3) Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a Vallalkozds munkavallaloi.

(4) A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatdi jogkor gyakorldja, a Vallalkozds személylgyi tevé-
kenységet, konyvviteli, bérszamfejtéi feladatot elldté munkavallaléi, adatfeldolgozoi.

(5) Az adatkezelés célja: munkaviszonybdl eredé kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés), munkaviszonybdl eredé jogok
gyakorldsa. Munkaviszony létrehozasa, megszlintetése.

(6) Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év.

2.2. A munkavallald munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartasanak ellenérzése

(1) A munkaltatd a munkavallalét csak a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartdsa korében ellenérizheti. Az ellenérzés
és az annak soran alkalmazott eszk6zok, médszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. A munkavallald
magdanélete nem ellendrizhetd.

(2) A munkaltatd elézetesen tajékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasardl, amelyek a
munkavallalo ellendrzésére szolgéalnak.

2.2.1. Elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatos adatkezelés

Vallalkozas altal nem alkalmazott

2.2.2. A Vdllalkozds dltal a munkavdllalo rendelkezésére bocsdtott e-mail fiok haszndlatdval kapcsolatos adatkezelés

(1) A Vallalkozas e-mail fiokot bocsat a munkavallalok rendelkezésére annak érdekében, hogy a munkavallalék ezen
keresztil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a Vallalkozas képviseletében levelezzenek az Ggyfelekkel, mas szemé-

lyekkel, szervezetekkel.
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(2) A Vallalkozas munkavallaléi szdmara a fentiekben korulirt e-mail fiok magancélra torténé hasznédlata nem engedé-
lyezett. A munkaltatd vezetGje jogosult hat havonta ellendrizni a munkavallaldk céges e-mail fiokjanak tartalmat és a

munkavallalok dltal folytatott levelezést.

(3) A munkaltaténak az email fiok hasznalatanak ellendrzése el6tt kozolnie kell a munkavallalokkal, hogy milyen érdeke

miatt kerll sor a munkaltatdi intézkedésre.

(4) A munkaltatonak a fokozatossag elvére figyelemmel |épcsézetes ellendrzési rendszert kell kidolgoznia, amelyben
megfelel6en érvényesilhet a személyes adatok védelme, illetve hogy az ellenérzés minél kisebb mértékben érintse a

munkavallalok maganszférajat.
(5) Az e-mail fidk hasznalatanak ellenérzése esetén fészabalyként biztositani kell a munkavallalé jelenlétét.

(6) Az e-mail fidk jogszer( ellenérzésének megtartdasahoz a munkaltatonak elézetesen részletes tajékoztatast kell bizto-
sitania a munkavallalék szamara. A tdjékoztatoban a munkaltatdnak ki kell térnie toébbek kozott arra, hogy: - milyen
célbdl, milyen munkaltatoi érdekek miatt keriilhet sor az e-mail fidk ellenérzésére (illetve természetesen a konkrét el-
lenérzés eldtt tajékoztatni kell a munkavallalét arrél, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt kerll sor az ellendrzésre), -
a munkaltaté részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint kerllhet sor ellenérzésre (fokozatossag
elvének betartadsa) és mi az eljards menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak a munkavallaloknak az e-

mail fiok ellen6rzésével egyitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés elsé l1épése az e-mail cim és a levél targyanak az ellenérzése, majd sor kerllhet az e-mail fiék haszna-

latdnak magasabb szint(, részletekbe mend ellendrzésére.

(8) A munkaltaté nem jogosult az e-mail fiokban tarolt maganjellegli e-mailek tartalmat ellenérizni még akkor sem, ha
az ellenérzés tényérdl elzetesen a munkavallalokat tédjékoztatta. A magdanjellegl e-mailek torlésére a munkavallalét fel
kell szélitani, amennyiben a munkavallald a felszélitdsnak nem tesz eleget, vagy tévolléte okan a személyes adatokat
torélni nem képes, a munkaltatd jogosult a személyes adatok haladéktalanul torténd torlésére az ellendrzés alkalmaval,
egyidejlileg munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat a munkavallaléval szemben a céges e-mail hasznalatara vo-

natkozo elBiras megsértése miatt.

(9) A munkaltatd jogosult hathavonta a levelezérendszerben tajékoztatdst kildeni a munkavallaldk részére a céges e-
mail fiok magancéld hasznalatdnak tilalma targyaban.

(10) A munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail fiok munkaltatd altali ellenérzésének jogalapja a munkaltato jogos

érdeke, célja a munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének ellen6rzése, illetve a magancélu e-mail fidkhasznalatra vo-

natkozd tilalom betartasanak ellenérzése.

2.2.3. Munkavallalo rendelkezésére bocsatott laptop, tablet, telefon hasznalat ellenérzése

(1) A munkaltaté bizonyos munkakorben dolgozé munkavallalok szamara ,céges” laptopot, tabletet, telefont biztosithat

a munkajuk elvégzéséhez.

(2) A munkaltato a fentiekben megjeldlt eszkdzok személyes céld haszndlatat a munkavallaloknak engedélyezi. A
fenti engedélyezés nem terjed ki a fentiekben megnevezett eszk6zokon barminemd személyes adat, igy fotok, munka-
vallaléi személyes account-okhoz szlikséges jelszavak, azonositék, elektronikus levelek, magancélu applikacidk kezelé-

sére és taroldsara.
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(3) A fentiekben megnevezett eszkdzok ellendrzésére, az ellendrzést végzE személyekre, az adatkezelés jogalapjara és
céljara a 2.2.2. pontban rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.2.4. A munkavallalé munkahelyi internethasznalatanak ellenérzése

(1) A munkaltaté a munkavallalo részére engedélyezi a személyes céll internethaszndlatot a munkavégzés ideje alatt,
azonban a hasznalat nem lehet ardnytalan mértékda.

(2) Jelen rendelkezés betartasat a munkaltatd a 2.2.2. pontban rogzitettek szerint ellendérzi, illetéleg alkalmazza az ott
irt munkajogi jogktvetkezményeket.

(3) A munkavallalé munkahelyi internethasznélataval 6sszefliggd adatkezelés jogalapjara céljara a 2.2.2. pontban foglal-
tak az iranyadok.

2.2.5. A munkavallalékra vonatkozo eseti adatkezelés

(1) A munkaltaté a munkavallalok kozotti kommunikacié fejlesztése, a munkavallalék hatékonyabb egylttmikodésének
el6segitése és bizalmi szintjének novelése, az egymas irdnti tisztelet és elkotelezettség erdsitése céljabol csapatépité
tréningeket, egyéb rendezvényeket szervez, amelyeken valod részvételi lehetdséget nyujt a munkavallalok részére.

(2) Az (1) pontban megjeldlt tevékenység soran végzett adatkezelés jogalapja a munkavallalé hozzajarulasa.

(3) Az adatkezelés célja a munkavallaldk kozotti kommunikacié fejlesztése, a munkavallalék hatékonyabb egytttmiko-
désének el@segitése és bizalmi szintjének novelése, az egymas iranti tisztelet és elkotelezettség erdsitése.

(4) Az érintettek kore: mindazon munkavallaldk, akik a tréningen, egyéb rendezvényen részt vesznek.
(5) A személyes adatok kore: munkavallalok képmasa, hangja.

(6) Az adatok torlésének hatarideje: a hozzajarulas visszavonasa, vagy a munkaltaté belsd rendszerében vald kbzzétételt
kévet6 6 honap.

(7) Az adatok megismerésére jogosultak (cimzettek kategoridi): nincsen.

XI. ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYEB TEVEKENYSEGEK ES KEZELT ADATKO-
ROK

1. Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés

1.1. Pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddo adatkezelés

(1) A Vallalkozas a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozdsarol szold 2017. évi L.
torvény 6. § (1) alapjan az Ugyfél nevében vagy megbizdsa alapjan eljard természetes személy azonositdsara és
személyazonossaganak igazolo ellendrzésére koteles az Gzleti kapcsolat |étesitésekor, pénzmosdsra vagy a terrorizmus
finanszirozdsara utald adat, tény vagy korilmény felmerilése esetén, amennyiben az Ugyfél-atvilagitdsra még nem kerilt
sor; valamint, ha kétség merul fel a korabban rogzitett Ugyfélazonosité adatok valddisagaval vagy megfelelGségével
kapcsolatban.

(2) A Véllalkozas az azonositas soran az alabbi adatokat koteles rogziteni: az Ugyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljaré
természetes személy

a) csaladi és uténevét;

b) szlletési csalddi és utdnevét;
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c) allampolgérsagat;

d) szuletési helyét, idejét;

€) anyja szletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidanyaban tartdzkodasi helyét;

g) az azonositd okmanydnak tipusat és szamat.
(3) Az adatkezeléssel érintettek kore: az Ugyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljaro természetes személyek.
(4) A személyes adatok megismerésére jogosult a Vallalkozas Ugyfélatvilagitdsra kijelolt vezet6je, vagy munkavallaldja. A
Véllalkozas a szerz8dés (Uzleti kapcsolat) megsz(inésétsl szamitott 8 évig jogosult az Ugyfél-atvilagitas soran rogzitett

személyes adatok kezelésére.

1.2. Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez szlikséges adatkezelés

(1) A Vallalkozas természetes személy lgyfeleinek, vev8inek, szallitdinak adatai kezelésének jogalapja jogi kotelezettség
teljesitése, (2007. évi CXXVII. torvény 159. § (1) bek.) az adatok felhasznalasi célja szamla kotelez6 adattartalmanak meg-
allapitasa, szamla kibocsatdsa, kapcsolodd konyvviteli feladatok ellatdsa.

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas természetes személy tgyfelei, vevéi, szallitoi.
(3) A kezelt adatok kore: a Vallalkozas természetes személy Ugyfeleinek, vevdinek, szallitéinak neve, cime, addszama

(4) A személyes adatok megismerésére jogosultak a szamla kibocsatast munkakari feladatként ellatd vezetd, illetve mun-
kavallaldk, a konyvviteli tevékenységet ellato vezets, munkavallald. A Vallalkozas a szerzddés (Uzleti kapcsolat) megsz (-
nésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjeldlt jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok
kezelésére.

1.3. Ado- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddo adatkezelés

(1) A Vallalkozéds az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 50. § (1) alapjan havonként, a targyhot kovets hénap
tizenkettedik napjaig elektronikus Uton bevalldst tesz az add- és/vagy térsadalombiztositdsi kotelezettségeket eredmé-
nyezd, természetes személyeknek teljesitett kifizetésekkel, juttatasokkal osszefliggd valamennyi adoérdl, jarulékokrol
és/vagy a (2) bekezdésben meghatédrozott adatokrél

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas vezet6je, munkavallaldi, csalddtagjaik.

(3) A kezelt adatok kore: a Vallalkozas vezetSje, munkavallaldi, csalddtagjaik Art. 50. § (2) bekezdésben meghatdrozott
adatai, kiemelve ezekbdl a természetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titu-
lust is), neme, allampolgérsaga, a természetes személy addazonositd jele, tarsadalombiztositdsi azonosito jele.

(4) A cimzettek kore: a Vallalkozas konyvviteli, bérszamfejtési tevékenységet munkakori feladatként ellaté munkavallaldi,
adatfeldolgozok.

(5) A Vallalkozas a jogviszony megszlinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjeldlt jogi kotelezettség teljesi-
tése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

2. Informacidkérés, ajanlatkérés soran végzett adatkezelés

(1) A Vallalkozas altal nyujtott szolgalatasok, illetéleg értékesitett termékekkel kapcsolatosan a Vallalkozas harmadik sze-
mélyek szamara informacidkérésre, ajanlatkérésre nyujt lehetséget.

(2) Az adatkezelés jogalapja informacidkérés, ajanlatkérés esetén az érintett hozzajarulasa.
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(3) Az érintetti kor informaciokérés, ajanlatkérés esetén: minden olyan természetes személy, aki a Vallalkozas szolgalta-
tasaival, termékeivel kapcsolatban informacidt, ajanlatot kér és megadja személyes adatait.

(4) A kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim.
(5) Az adatkezelés célja informaciokérés esetén: azonositas, kapcsolattartas
(6) Az adatkezelési cél ajanlatkérés esetén: ajanlat adas, kapcsolattartas.

(7) Az adatok cimzettjei (akik megismerhetik az adatokat) informacidkérés, ajanlatkérés esetén a Vallalkozas vezetdje,
Ugyfélkapcsolatot elldaté munkatars.

(8) Az adatkezelés id6tartama informacidkérés, ajanlatkérés esetén: az informacié szolgaltatasat, illetve az ajanlat nyuj-
tasat kovetd 30 nap elteltével a Vallalkozas torli a személyes adatokat.

3. A Véllalkozas altal Gzemeltetett weboldallal 6sszefliggé adatkezelés
3.1. A Vallalkozas honlapjara latogatok adataival kapcsolatos tajékoztatas

(1) A Vallalkozas weboldalan csupdn tevékenységét, elérhet6ségi adatait, valamint a forgalmazott arucikkek tipusait, a
termékek leirdsat tinteti fel, azaz nem torténik tgyfél regiszracid, hirlevélre valé feliratkozas, avagy vasarlas!

4. SzerzBdés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

(1) A Véllalkozas a vele szerz6d6 természetes személyek — tgyfelek, vevdk, szallitok - személyes adatainak kezelését ellatja
a szerz6déses jogviszonnyal 6sszefliggésben. A személyes adatok kezelésérdl az érintettet tajékoztatni kell.

(2) Az érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Vallalkozdssal szerz6déses kapcsolatot létesitenek.

(3) Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartds, a szerz6déshdl eredd igényérvé-
nyesités, szerz6déses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezetGje, a Vallalkozas Ugyfélszolgalati, konyvviteli feladatokat munkako-
rik alapjan ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozai.

(5) A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, addszam, bankszamlaszam, vallalkozoi
igazolvany szam, éstermel6i igazolvany szam.

(6) Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsz(inésétdl szadmitott 5 év.

XIl. AZ ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Az adatfeldolgozassal kapcsolatos altalanos szabalyok

(1) Vallalkozas az altala kezelt személyes adatok korében megbizott kiils6é adatfeldolgozdt vesz igénybe a kovetkezd fel-
adatok ellatasa céljabaol:

- internetes honlap Gzemeltetése, karbantartdsa,

- ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése,
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Az adatfeldolgozd(k) felsoroldsat jelen szabadlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

(2) Az adatfeldolgozd személyes adatok feldolgozdsaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény, valamint az adat-
kezelésre vonatkozd kalon torvények keretei kozott az adatkezel§ hatdrozza meg.

(3) A Vallalkozas deklarélja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozo érdemi dontés meg-
hozatalara kompetencidval nem rendelkezik, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az adatkezeld rendelke-
zései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozdst nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel§
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozd részére az adatkezelési miveletek targyaban adott utasitasok jogszer(iségéért a Vallalkozas felel.

(5) A Vallalkozas kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozd személyérdl, az adatfeldolgozas helyérdl vald
tajékoztatas megadasa.

(6) A Vallalkozas az adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére felhatalmazast nem ad.

(7) Az adatfeldolgozésra vonatkozd szerz&dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozdssal nem bizhaté meg olyan szerve-
zet, amely a feldolgozando személyes adatokat felhasznald Uzleti tevékenységben érdekelt.

2. A Vallalkozas altal ellatott adatfeldolgozdi tevékenység

Vallalkozas altal nem végzett tevékenység

XIll. AZ ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. Az adatbiztonsag megvaldsitasanak elvei.

(1) A Vallalkozds személyes adatot csak a jelen szabdlyzatban rogzitett tevékenységekkel 6sszhangban, az adatkezelés
célja szerint kezelhet.

(2) A Vdllalkozas az adatok biztonsagardl gondoskodik, e korben kotelezettséget vallal arra, hogy megteszi mindazon tech-
nikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetlenil sziilkségesek az adatbiztonsagra vonatkozo jogszabalyok,
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz, illetéleg kialakitja a fentiekben meghatarozott jogszabalyok érvé-
nyesiléséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

(3) A Vallalkozas altal végrehajtandd technikai és szervezési intézkedések a kdvetkez6kre iranyulnak:
a. aszemélyes adatok alnevesitése és titkositdsa;

b. aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének biztositdsa,
integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képességének fennallasa;

c. fizikai vagy mUszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz vald hozzaférést és az
adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza lehet allitani;

d. az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljaras alkalmazasa,

(4) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozdsakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésbdl eredé olyan
kockazatokat, amelyek kiléndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabdl vagy az azokhoz vald jo-
gosulatlan hozzaférésbdl erednek.
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(5) A Vallalkozas az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyil-
vanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérlés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozadsabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(6) A Vallalkozas az altala kezelt adatokat az irdnyado jogszabalyoknak megfelel6en tartja nyilvan, biztositva, hogy az ada-
tokat csak azok a munkavallalok, és egyéb a Vallalkozas érdekkorében eljaré személyek ismerhessék meg, akiknek erre
munkakorik, feladatuk ellatdsa érdekében szlikségik van.

(7) A Vallalkozas az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas adatoktél elkilonitetten
tarolja, azzal, hogy -6sszhangban a fent rendelkezéssel - az elkulonitett adatallomanyokat kizarélag a megfeleld hozzafé-
rési jogosultsaggal rendelkezé munkavallaldk ismerhetik meg.

(8) A Vallalkozas vezet6i, munkavallaldi a személyes adatokat harmadik személynek nem tovabbitjak, a jogosulatlan hoz-
zaférés kizdrasa érdekében a szlkséges intézkedéseket megteszik.

(9) A Vallalkozas azon munkavallaléinak enged hozzaférést személyes adatokhoz, akik a kezelt személyes adatkorok te-
kintetében titoktartasi nyilatkozat tételével vetették ala magukat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasaval kapcsolatos
kotelezettségnek. (A titoktartasi nyilatkozat része a jelen szabalyzat 14.sz. mellékletét képezd adatvédelmi munkaszerzé-
dési klauzulanak.)

(10) A Vallalkozas az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a
technika mindenkori fejlettségére, tobb lehetséges adatkezelési megoldds esetén a személyes adatok magasabb szintd
védelmét biztositd megoldast valasztja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

2. A Vidllalkozds informatikai nyilvdntartasainak védelme

(1) A Vallalkozas az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsdg megvaldsulasdhoz a kovetkez§ sziikséges
intézkedéseket foganatositja:

a. Ellatja az dltala kezelt adatallomanyokat szamitogépes virusok elleni allandé védelemmel, (valds idejl virusveé-
delmi szoftvert alkalmaz.)

b. Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkdzeinek fizikai védelmérél, beleértve az elemi karok elleni
védelmet,

c. Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérél, mind a szoftver mind a hardver
eszkozok tekintetében,

d. Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatdllomanyok helyreallitdsahoz sziikségesek, rendszeres
biztonsagi mentést hajt végre, tovabba a biztonsagi masolatok elkilonitett, biztonsagos kezelését végrehaijtja.

3. A Vallalkozas papiralapu nyilvantartasainak védelme

(1) A Vallalkozas a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket kiilonosen a fizikai
biztonsag, illetve tlzvédelem tekintetében.

(2) A Vallalkozas vezet6je, munkavallaldi, és egyéb, a Vallalkozds érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban |évg, személyes adatokat is tartalmazo adathordozokat, fliggetlenll az adatok rogzitésének modjatdl, kote-
lesek biztonsagosan &rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés ellen.

XIV. EGYEB RENDELKEZESEK

(1) A Vallalkozas Ugyvezetdje koteles a Vallalkozas valamennyi munkavallaldja részére ismertetni jelen szabalyzat rendel-
kezéseit.
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(2) A Vallalkozas tUgyvezet6ije koteles gondoskodni arrdl, hogy a Vallalkozas valamennyi munkavallaléja betartsa jelen sza-
balyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kdtelezettség végrehajtasa céljabdl a Véllalkozas lgyvezetdje elirja a Vallalko-
zas munkavallaldival kdtott munkaszerz6dések olyan targyd maodositasat, amely a munkavallalo kotelezettségvallalasat
deklardlja jelen szabdlyzat betartasa és érvényesitése tekintetében.

(3) Jelen szabalyzat megallapitdsa, illetéleg mddositasa a Vallalkozas Ugyvezetdjének feladatkorébe tartozik.

Budapest.2018.05.24.

cégszerd alairas
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